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Allmant om Sidor

é" Kameleont Media

SIDOR IMENYN LAGG TILL SIDA

Startsidan T MNamn:
Kameleont CMS .
__ T Prioritet: Hdgre prioritet placerar sidan ldngre at hdgerhed
Om fiiretaget g )
Referenser g Sidyp: I-M
Konsultjanster T visaimeny:[ja %)
Kontakta oss m -
[ Spara |

4= Ligg till

Lagga till en sida

Att skapa en sida med hjélp av Kameleont Media CMS édr enkelt. Nar man &r inloggad
1 administreringsliget sa klickar man péd knappen légg till under Sidor i menyn. Hér
far man vilja namn som &r det namn som sidan kommer att ha i menyn pé ens sida.
Priorit-féltet avgor vart i menyn sidan skall hamna. Anger man 1 pa en sida och 2 pé
en annan kommer den sida man angav 1 att ligga dverst.

Under sidtyp kan man vélja vilken typ av sida det handlar om. Hér finns valen
textsida, nyhetssida, kontaktsida och filsida. Textsida dr den i det allra flesta fall mest
forekommande sidan. En textsida styrs helt och héllet ifran vér kraftfulla editor.
Textsidor kan vara allt ifran bildgallerier till produktsidor. Passar inte sidan under
nagon av dem andra sidtyperna sa dr det oftast textsida som skall véljas. En
nyhetssida dr en sida innehallande nyheter. Filsida dr helt enkelt en sida dir man kan
ladda upp filer s som worddokument och pdfer. Filerna listas sedan pé sidan. En
kontaktsida &r helt enkelt ett formulér for att skicka epostmeddelanden. For mer
information kring de olika sidtyperna se kapitel sidtyper.

Det sista féltet heter Visa i menyn. Detta avser om sidan skall visas i sidans meny
eller inte. Detta kan vara anvéndbart om man vill dela upp en text i ett flertal sidor.
Mer information om hur man lénkar till en sddan hir sida finns under kapitel Editorn.

Andra en sida

For att dndra en sida klickar man pa sidan under rubriken SIDOR [ MENYN. Vi gar
igenom vad man kan dndra i kapitlet sidtyper.

Ta bort en sida
For att ta bort en sida klickar man pa papperskorgen till hoger om sidnamnet.
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Sidtyper

Textsida
wme A - 37 . @ o u | E = = E!'—Teckeniml— 13 [~ Teckenstoriek — 3]
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Textsidor styrs helt och héllet upp av vér kratfulla editor. Vi gér djupare in pa den
under kapitlet Editorn.

Kontaktsida

En kontaktsida innehéller tva félt. Det ena dr Epost att skicka meddelande till. Har
anger man mottagaren for det epostmeddelandena som skickas ifrdn sidan. Under
meddelande kan man ange en text man vill skall visas ovanfor kontaktaformuléret.
Kan vara lampligt med telefonnummer och adress till foretaget till exempel.

Filsida
&R

Korta pers

William Holmgrens minne
Utbildade funktionérer
PM Alandslagret
Arsplanering 2008
Gotlandsrekord

Korta pers

LAGG UPP FIL

A

E} E} =} E} & B E}

Vil Fil: (" Browse...

Filnamn:

3

!". Spara

Lagg upp fil

En filsida ar en sida dér man kan ladda upp filer. Det gér till pa det séttet att man
under rubriken ldgg upp fil klickar pa Browse eller Bldddra beroende pé ens
webblésares sprakinstéllningar. Nu 0ppnas ett grinssnitt liknande det som anvénds
ndr man bifogar en fil i ett epostmeddelande. Néar man valt ritt fil skrivar man in ett
lampligt filnamn. Detta filnamn kommer sedan att visas pd sidan. Till sist klickar man
pa spara for att 1dgga upp filen.

Ta bort fil
For att ta bort en fil klickar man pa papperskorgen bredvid filen.

N
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Nyhetssida

NYHETER

NWIG pa Aland 2009

Ny trénare WSS
ldrottsgymnasietledargymnasiet

Mésta styrelsemite.

Korta Pers

Férsta SM guldet individuellt till Gotland!
Nat West Island Games pa Rhodos
Traningsléger pa Aland 2008
Arsplaneringen klar

E} & 5 El E} E} & & &b

LAGG TILL NYHET

Rubrik:

=== = (= Teckenlamij— )] (— Teckensioniek — o))

2| H| | | |

Lagg till nyhet

Under légg till nyhet skrivar man in nyhetens rubrik och sedan sjilva nyheten i viran
editor. Mer info om denna i kapitlet Ediforn. Sedan klickar man pa Légg till-knappen
for att spara nyheten.

Ta bort nyhet

For att ta bort en nyhet klickar man pa papperskorgen till hoger om nyhetens namn
under rubriken Nyheter.

Andra Nyhet

For att dndra en nyhet klickar man pa nyhetens namn under rubriken nyheter.

N
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Editorn

Formatera text
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Att andra typsnitt, teckenstorlek, teckenfarg och andra vanliga textformateringar gors
genom att markera en text i editorn och klicka pa den ikon som motsvarar det man vill
gora alternativt om man vill till exempel byta teckenstorlek trycker man péd drop
down-menyn Teckenstorlek och viljer dér en lamplig storlek.

Lagg till en Lank

Att lagga till en ldnk gors genom att man forst markerar texten man vill lanka. Man

trycker sedan pA == . D4 6ppnas ett nytt fonster som ser ut enligt bilden nedan.

| Extern Sida 5

Lank URL
|http:// |
Target Oppna Lank | samma fonster 2
Titel | |
Klass (-- stilar -- 4]
ETTT I ¢ Avbryt

Har viljer man forst om man skall linka till en extern eller intern sida. En extern sida
ar en lank till till exempel http://www.google.com . Kom ihag att http:// skall anges. I
féltet target kan man vélja om lédnken skall 6ppnas i ett nytt fonster eller samma. Nér
man skrivit 1 dessa falt klickar man pa ligg till.

Lagga till en bild

For att lagga till en bild stdller man forst pekaren dir man vill att bilden skall ligga.
Vill man ha en bild efter en text stéller man helt enkelt pekaren dar. Man klickar

sedan pé 2 som Oppnar ens bildbibliotek som ser ut enligt bilden nedan.
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UPPLADDADE FILER
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32 Bilder Uppladdade

Sida: 1 2

LADDA UPP FIL

Fil I (" Browse... j][ Ladda upp )

Téank pé att har man laddat upp manga bilder sa delas biblioteket upp i sidor. Klicka
till exempel pé sida 2 om du ar pa sida 1 for att visa ytterligare bilder.

Ladda upp en bild

Om bilden inte finns i ens bibliotek klickar man pa browse eller bldddra langst ner.
Viljer sin bild och klickar sedan pa ladda upp. Ténk pa att inte ladda upp for stora
bilder da det kan gora sidan seg att ladda.

Ta bort en bild

For att ta bort en bild klickar man pa T bredvid bilden man vill ta bort. Ténk pa att
tar man bort en bild som anvénds pa andra sidor s& kommer denna bild inte att kunna
laddas.

Lagga till en bild till editorn

For att lagga till en bild till editorn klickar man helt enkelt pa lagg till. Bilden laggs
sedan in i editorn. Hir kan man dndra bildens storlek genom att forst klicka en géng
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pa bilden och sedan klicka pa 3 vilket 6ppnar upp ett grianssnitt for att dndra
bildens storlek, ram och lite andra smasaker.

Tabeller

For att skapa en tabell klickar man pé j . Skriver in antalet rader och kolumner
och trycker pa lagg till. Man matar sedan in den data man vill anvénda. Det finns en
rad funktionalitet rérande tabeller. Vi rekommenderar dock att ni kontaktar oss ifall ni
behover skapa mer avancerade tabeller sé hjélper vi er.

Installningar

Under menyvalet Instdllningar kan man dndra anvindarnamn och 16senord for
administreringsldget. Man kan dven styra de meta-taggar som s6kmotorer hittar sidan
via. Dessa hjélper vi er med sa det dr ingenting ni behdver oroa er for.

Statistik

Vi sitter utan ndgon extrakostnad upp ett Google Analytics-konto &t er. Ga in pa
http://www.google.com/analytics och skapa ett konto. Skicka sedan erat kontos
epostadress sa fir ni komplett statistik ifrdn Google Analytics vilket hjdlper er att se
vartifrin sidans besokare kommer osv.




